
2014 年 12 月 1 日 

 

レンジャーズプロジェクト事務局 アルバイトスタッフ募集 

 

認定 NPO 法人自然環境復元協会 

 

■募集背景 

特定非営利活動法人「自然環境復元協会（NAREC）」は、日本各地で自然環境の保全・

復元に関する技術の普及・啓発、実践活動を中心に活動を行っている NPO です。当協会で

は、「参加者不足で困っている地域の環境活動団体さま」と「環境ボランティアをやりたい

市民の皆さま」をつなぐボランティアコーディネート事業『レンジャーズプロジェクト』

を行っています。今回、レンジャーズプロジェクトの事務局スタッフを若干名採用し、よ

り円滑に業務を行う体制を作っていきたいと思っています。 

 

■仕事内容 

最初の 3 カ月は、ボランティア参加希望者からの問い合わせの対応、環境活動団体への連

絡、ボランティア当日の現場引率といったボランティアコーディネート業務を担当し、業

務フローを覚えたその後、ボランティアコーディネート事業の運営スタッフとして活躍し

ていただきたいと思います。 

 

■スキルアップ 

レンジャーズプロジェクトは、各種助成金で事業を実施しています。助成金申請のスキル

や助成金によるプロジェクト実施の経験を積むことができます。また、企業や学校との連

携も行っており、環境系 NPO の資金調達の経験も積むことができます。 

 

募集人員 若干名 

募集職種・ 

雇用形態 

・職種：事務局スタッフ（地域自然保全のボランティアコーディネート事業）

・雇用形態：アルバイト 

雇用期間・ 

勤務日数 

(1)平成 27 年 2 月 1 日～平成 28 年 12 月 31 日 

(2)雇用開始日については、変更の可能性があります。 

(3)雇用期間を延長することがあります。 

(4)勤務日数は１週間で３日間とします。  

業務内容 ● 当協会のレンジャーズプロジェクトに関する以下の業務 

(1)地域自然保全のボランティアコーディネート事業に関する業務 

(2)親子向け自然保全ボランティアプログラムに関する業務 



(3)事業に関わるインターン募集・育成に関する業務 

(4)地域自然保全のボランティアコーディネート事業に関する事業報告、会

計報告に関する業務 

(5)その他、地域自然保全のボランティアコーディネート事業運営に必要な

各種明細書などの発行、書類仕分け、ファイリング、電話取次ぎ、各種セミ

ナー等イベントの準備等の業務 

必要資格 (1)Microsoft の Word による文章作成、Excel 等を使用してデータ入力、四

則計算、集計・表作成、Power point などの基本的な操作ができること。 

(2)ホームページ更新、クラウドシステムの利用に取り組む意欲があること。

(3)初対面の人、多様な年齢層の人とコミュニケーションをとることができる

こと。 

(4)地域自然保全のボランティアコーディネート事業に関心があり、熱心に取

り組めること。 

(5)土曜・日曜に月２回ほど、レンジャーズプロジェクトのフィールド（東京・

神奈川・埼玉）で勤務ができること。 

選考方法 (1) 選考内容 

書類選考、面接試験 (書類選考通過者の方のみ面接試験を行います。) 

(2) 面接試験日及び場所 

面接試験日及び場所は書類選考通過者の方みに連絡します。 

(3) 合格発表 

選考結果は、申込者全員に文書で通知します。 

申込方法 (1) 申込書類 

①履歴書 ②職務経歴書  

③志望動機 （A4 1 枚以内） 

※ 封書の表に「事業運営スタッフ 応募書類在中」と朱書きし、必ず特定記

録郵便等で送付してください。持参による応募は受け付けません。 

(2) 申込先 

〒169-0075 東京都新宿区高田馬場 1-3-13-301 

特定非営利活動法人自然環境復元協会 事業運営スタッフ 採用担当  

(3)申込期限 

平成 27 年 1 月 5 日(月)17 時 必着 

勤務条件 (1)勤務場所   

特定非営利活動法人自然環境復元協会 事務局(東京都新宿区高田馬場)  

(2)勤務日  

「金曜日」、「土曜日または日曜日」、「希望する曜日1日」の３日間 

祝日、夏休み（8月第３週）、年末年始（12月29日～翌年1月3日）は休日 



 

 

 

以上 

(3)勤務時間  

10：00～18：00 （12:00～13:00は休憩）実働7時間  

(4)給与  

時給900円 ※アルバイトとして採用します。 

(5)社会保険等  

労災、雇用保険、交通費実費  

その他 (1) 応募資格がないこと、申込記載事項が正しくないことが明らかになった

場合、合格を取り消すことがあります。 

(2)この選考において提出された書類は、この選考にのみ使用します。 

但し、合格書の履歴書及び職務経歴書等については、採用後の事務手続き等

に使用することがあります。採用に至らなかった場合、応募書類を郵送にて

返却します。 

(3)試用期間は 3 カ月とします。 

問い合わせ 特定非営利活動法人自然環境復元協会 事業運営スタッフ 採用担当 河口 

電話 03-5272-0254 


